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[bookmark: _Toc24121326][bookmark: _Toc8477][bookmark: _Toc24129468]企业注册
如果用户没有账号，需要先在政务服务平台进行注册，注册成功后方可办理系统业务。
企业用户登录地址:https://xxcyqiye.miit.gov.cn
在门户点击登录页面上“立即注册”按钮进行用户注册。
[image: ]
[bookmark: _Toc1657263][bookmark: _Toc1361]输入注册基本信息，点击【注册】按钮；
[image: ]
注册后需要进行实名认证，点击【立即认证】按钮；
[image: ]
认证页面如下
[image: ]
政务服务平台的账号，分为自然人和法人两种类型，均可填报软件业任务，推荐自然人注册；
自然人注册
用户类型选择“自然人”，输入真实信息，并上传pdf格式证件文件；输入完成后，点击【认证】按钮；
[image: ]
	认证完成后，自动跳转入业务系统。
[image: ]
	输入企业信息，所属行业选择“软件业”；
[image: ]
[bookmark: _GoBack]注册成功后，点击【确定】按钮，直接跳转到任务界面，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
如果用户在认证后自动跳转到工信平台，则需要绑定运行监测平台，绑定步骤与上述描述相同：
门户->数据报送->调查填报
[image: ]
选择‘信息产业运行监测-企业填报’，点击【在线填报】按钮；
[image: ]
输入企业信息，所属行业选择“软件业”，绑定成功后跳转到首页。
[image: ]
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法人注册
一个企业只有一个法人账号，如果企业已经注册过法人账号，无论这个法人账号是办理什么系统的业务企业都不能再注册法人账号；
用户类型选择“法人”，按照注册提示要求，将注册信息填写完整。其中企业或机构类型为境内企业，且企业类型为法人时，“统一社会信用代码或机构代码”、“法人企业或机构名称”、“企业法定代表人姓名”、“企业法定代表人证件号”四项必须准确无误且在工商局备案，否则无法通过验证，同时需要上传证件扫描件及营业执照扫描件，完善之后点击【认证】跳转到绑定页面，绑定步骤与自然人注册绑定步骤相同。
[image: ]
[bookmark: _Toc19618][bookmark: _Toc24121327]企业登录
在登录页面，输入用户名、密码，点击获取验证码，系统会发送短信到用户注册时的手机号，输入验证码后点击登录，即可完成系统登录。
[image: ]
首页是企业用户的展现门户页，包括：我的填报任务、填报任务申请、填报业务指南、填报数据查询四大模块，同时在首页还可以看到需要填报的任务。
[image: ]
[bookmark: _Toc24121328]数据填报
[bookmark: _Toc25458]3.1我的填报任务
1、进入企业端界面，选择需要填报的任务
[image: ]
2、如果首页展示的任务很多，可以点击【我的填报任务】，可根据报告期、填报状态过滤，也可以根据任务名称检索
[image: ]
3、选择任务后，进入填报界面
[image: ]
4、填写完成，审核通过后点击上报按钮，上报成功后表示完成了填报工作。上报时，如果有严重警告公式不符合，必须填写审核说明。
[image: ]
[image: ]
5、在填报期间内，如果发现信息填写错误，可以在【我的填报任务】搜索到已经上报的任务，点击后面的【取消上报】按钮，取消上报成功后可修改数据，然后再次上报。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc747]3.2填报任务申请
新注册的用户没有填报任务，点击【填报任务申请】，根据企业得检测属性选择省级还是市级任务，填写一个即可。申请完到【我的填报任务】界面进行填报。
[image: ]
[bookmark: _Toc29039]填报数据查询
该模块对企业已填报内容进行查询，可根据报告期和报表名称关键字进行筛选。
[image: ]
点击具体报表名称，可以查看企业已填报的内容，点击导出，可以导出报表。
[image: ]
[bookmark: _Toc24407]用户中心
点击用户中心链接，返回到工信部办事服务中心界面，可以进行用户个人信息的维护。点击头像，用户可以自行修改手机号、修改密码。 
[image: ]
[image: ]
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